INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte v la Recreacién
Direccién General del Deporte vy la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de aciividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratisto: ANDREA AZUCENA SANTIZO RODRIGUEZ Cul: 2993495270101
Namero de contrato: DGDR-029-676-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 13740786
Numero de Factura: 3854912132 Serie: 96E15090
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Perfodo del Informe: juLio

Monto Total del Contrato Q 14,838.71 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

Objetivos del Contrato: El "Técnico” se compromete o prestar sus Servicios Técnicos para Administracion v

Finanzas, de la Direccién General del deporte y la Recreaciédm Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones
de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a

continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brinde apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccidn Administrativa Financiera,
2. Apoye en actividades relacionados con andlisis v la discusion de problemas competentes del departamento asignado.

3. Apoye en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccion Administrativa Financiera,

4. Apoye en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Direccion Administrativa Financiera,

5. Apoye en la elaboracidn de informes de avances y pendientes de la agenda planificada por la Direccion Administrativa Finaciera.
6. Apoye en atender solicitudes de este departamento.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic, Mario Estuardo Santos Duysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General;

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ANDREA AZUCENA SANTIZO RODRIGUEZ Cutl: 2993495270101
Namero de contrato: DGDR-029-676-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 113740786
Nimero de Factura: 3854912132 Serie: 96E15090
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q14,838.71 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
" lad Administrativa donde

presta los servicios: ADMINISTRACION VY FINANZAS

Objetivos del Contrato:
El "Fé&emice™ se compromete a prestar sus Servicios Téemices para Administracion y Finanzas, de la

Direccién General del deporie y la Recreacitn Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos té&emicos, en la prestacién de

Servicios Téemicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segun

Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

@ Se brindé apoyo en la mejora de los registros relacionados al archivo de la Direccion Administrativa y Financiera.

& Se apoyd en la optimizacién de los procesos relacionados a firmas y vistos buenos del Director Administrativo Financiero.
© Se apoyé en el seguirniento de los procesos asignados a la Direccién Administrativa Financiera,

e Se apoyd en la atencién de consultas relacionadas a Oficios v Conocimientos de la Direccion Administrativa Financiera.

# Se apoyé en la ejecucién de las actividades relacionadas o la Direccion Administrativa Financiera,

@ Se apoyd en la redaccion de Oficios, Conocimientos y Circulares de la Direccion Administrativa Financiera,

& Se brindd apoyo en la atencién de personal que vista la Direccion Administrativa Financiera,

® Se apoyé en la verificacion del cumplimiento de las planificaciones para la Direccion administrativa Finandiera asignada.
¢ Apoye en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Direccion Administrativa Financiera,

© Apoye en la elaboracion de informes de auances y pendientes de la agenda planificada por la Direccion Administrativa Finaciera,
¢ Apoye en atender solicitudes de este departamento.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 3t de julio de 2023
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cuttura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director Generak

Tengo el agrado de dirigimme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo ef siguiente:

Nombre completo del Contratista: ANDREA AZUCENA SANTIZO RODRIGUEZ CuUk 2993495270101
Namero de contrato: DGDR-029-676-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 13740786
Namero de Factura: 3854912132 Serie: 96E15090
Honorarios Mensuales: 05,000.00 Perfodo del informe: 02/05/2023 al 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q14,838.71 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ADMINISTRACION Y FINANZAS

Objetivos del Contrato:

El "Téenico™ se compromete a prestar sus Servicios Téemicos para Administracion v Finanzas, de

la Diveccién General del deporie v la Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura y

Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téemicos, en

la prestacién de Servicios Téenicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
tnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

@ Se apoyo en alimentar la base digital y fisica de los requerimientos que ingresan a la Direccion Administrativa Financiera mejorando
el tiempo de respuesta de los mismos.

A través del apoyo en la atencidn de consultas relacionadas a la Direccion Administrativa Financiera se logré minimizar el nimero de
documentos con error.

 Se cumplieron los chjetivos establecidos para respuestas de requerimientos que ingresan a esta Direccion Administrativa Financiera.
e Se ejecutaron en fechas oportunas las respuestas a los diferentes requerimientos de la Contraloria General de Cuentas.

® Se brindé apoyo a 100 usuarios de la Direccion General del deporte y Recreacion relacionado a consultas de esta Direccion.

e Se mejoré el sistema de traslado de documentacién a otras unidades administrativas através de la creacién de bases de deatos
digitales para el control y seguimiento.

 Se generaron controles para identificar de mejor manera los expedientes requeridos para vistos buenos del Director Administrativo
Financiero.

®Se genero el resguardo de 415 oficios de la Direccion Administrativa Financiera.
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